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Lagga till andra personers postlador i din
profil

Om du regelbundet arbetar med en annan persons Exchange-mappar vill du antagligen
lagga till denna persons Exchange-postlada i din egen Outlook-profil. Da éppnas den
andra personens postlada varje gang som du startar Outlook. Den andra personens
postlada visas i navigeringsfénstret under mapparna fér din Exchange-postlada.

oBs! | Den person som delar ut sin postlada maste tilldela dig behdrigheten Visa mapp i
Exchange-postladans rotmapp. Den delade postladan brukar visas som Postlada -
anvédndarnamn.

b Anvisningar om hur du tilldelar behérighet fér Visa mapp

Som ombud goér du féljande i Outlook:

1. Klicka pa Kontoinstallningar pa Verktyg-menyn.

2. Markera aktuell typ av Exchange-konto i listan och valj sedan Andra.

Kontoinstallningar

E-postkonton

et | | | |
g x
Mamn | Typ

mark@exchange, contoso, com %Exchange(skicka Frén det hér konkaot sam stan

Det valda e-postkontot skickar e-postmeddelanden till Féljande plats:

Postldda — Mark Harrington,/Inkorgen
i datafilen C:\Documents and Settingsimark),.. Outlookiouthook, ost

3. Klicka pa Fler installningar och sedan pa fliken Avancerat.

4. Klicka pa Lagg till och ange sedan namnet pa den person vars postlada du
vill Iagga till i din anvandarprofil. Om du inte vet vilket namn personen har pa

sin postlada fragar du personen som gav dig ombudsbehérighet.
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Avancerat | I I |

Pastlddar
Gppna foljande postiEdor:
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